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光电工程国际化学院始建于2018年8月，是在原齐鲁工业大学光电系和山东省科学院激光研究所的基础上，整合了两者的优势师资、科研平台而建立。

全套引入英国工程学科教育培养体系和课程体系，按照国家“国际化示范学院推进计划”建设标准。

学院以创建国际一流专业学院为目标，培养具有国际化视野、英语水平突出、科研动手能力强的光电学科精英人才。

在学院的发展过程中，总会遇到一些管理上的问题，本汇编旨在将这些问题正面对待，发挥学院全体教工、学生代表的积极性，群策群力，发现问题的实质，剖析问题存在的内因，找到解决问题的办法，促进学院管理水平不断提升，更好的促进科教融合、国际化办学水平不断发展。

制度框架结构：

教学管理类

科研管理类

学生管理服务类

财务资产管理类

对外合作类

四-1  光电工程国际化学院（活动）经费使用申请表
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1.学生活动经费根据需求、质量、规模分为重点活动和一般活动，启动经费为1000元/项（重点）和500元/项（一般），上限浮动不超10%；经费超过1000元，需要上报学院集体讨论。
四-2  光电工程国际化学院（教学科研）经费使用申请表
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教研室教学、科研项目，分别由李杰、杨琦对口审批，分管副院长进行学院审批（报院长）；办公室项目、教师工作环境提升项目，分管副院长审批后提交党委集体决定。
学团项目由团委书记（学工办主任对口审批，分管副书记进行学院审批（报书记）。
严格按照三重一大决策机制进行经费使用管理。
四-3  光电工程国际化学院会议室使用申请表
	借用事由
	

	借用日期
	______月_____日
	使用时间
	________时—_______时

	使用人
	
	联系方式
	

	使 用

需 求
	物品名称
	是否使用

（使用、自备）
	备 注

	
	投影仪
	是(  否(
	

	
	笔记本
	是(  否(
	

	
	背投电视
	是(  否(
	

	
	话筒
	是(  否(
	

	
	其他
	
	

	对口审批

意见
	
	学院审批

意见
	

	归还情况
	
	借用人签字
	


会议室用于学院党政会议、接待内外来客、学术科研会议等功用，严谨他用；
教工借用会议室，请填写申请表，交办公室安老师备案；学生使用会议室，请提前三天填写申请表，经学院团委老师同意后，将申请单报安老师处备案；
保持会议室卫生，归还时保证地面干净、桌椅归位、关灯关窗，否则今后不予批用。

